
 

    『RPA・DX職育成講座』シラバス（アシロボ活用） 

      【講座のゴール】 

• RPA ツール「アシロボ」を使って日常業務の自動化を実現 

• Excel・ファイル操作・メール・Web などの基本業務を自動化 

• 自分でオリジナルの業務シナリオを設計・構築できるようになる 

 

       【学習の心構え】 

• 完璧を求めすぎず、試行錯誤を重ねる 

• 少しずつ「できた！」を積み重ねる 

• エラーは学びのチャンスと捉える 

 

            【講義構成】 

回 セッション内容 主な習得スキル 

第 1 回 RPA とは／アシロボ概要 RPA の基本概念と導入意義 

第 2 回 環境設定・操作説明 アシロボのインストール・基本操作 

第 3 回 シナリオ作成と実行 メモ帳起動などの簡単な自動化 

第 4 回 ファイル・フォルダ操作 条件分岐を用いたファイル移動 

第 5 回 Excel 操作 セル入力・保存・繰り返し処理 

第 6 回 メール操作 Gmail 送信の自動化 

第 7 回 Web ブラウザ操作 複数ページの自動起動 

第 8 回 繰り返し処理 Excel データのループ処理と転記 



回 セッション内容 主な習得スキル 

第 9 回 よくあるトラブル対応 エラーの原因特定と対処法 

第 10 回 オリジナルシナリオ制作 実務に応用できる自動化設計 

 

    【最終課題】 

• 自分の業務に合わせたオリジナルシナリオを設計・実装 

• 例：日報テンプレートの自動作成、顧客メール文の一括生成など 

 

     【補足】 

• 使用ツール：アシロボ、Excel、メモ帳、Gmail、Chrome 

• 推奨環境：Windows 10/11、メモリ 4GB 以上 

• 実践重視：毎回「保存→実行」で成果を確認 

 

 

 


